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Regulamin Biblioteki Szkolnej

w Zespole Szkot Ekonomiczno-Administracyjnych

Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy ZSEA.

Biblioteka udostgpnia swoje zbiory w czasie zaj¢¢ dydaktycznych zgodnie z organizacja
roku szkolnego. Godziny urzedowania biblioteki podane sa do publicznej wiadomosci
(strona internetowa ZSEA, gabloty informacyjne na terenie szkoty, drzwi wejsciowe do

biblioteki).
W bibliotece i czytelni obowiazuje zachowanie ciszy sprzyjajacej indywidualnej pracy.

Korzystanie z biblioteki jest bezptatne. Wypozycza¢ ksiazki wolno jedynie na swoje
nazwisko, za okazaniem dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢ (np. legitymaciji
szkolnej, dowodu osobistego, Urbancard).

Ze zgromadzonych w bibliotece zbiorow mozna korzystac:

— wypozyczajac ksiazki do domu (jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3-5 ksiazek na
okres 2 miesigcy); w uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze ograniczy¢ lub
zwigkszy¢ liczbg¢ wypozyczonych ksiazek z podaniem terminu ich zwrotu.

— czytajac lub przegladajac na miejscu w czytelni zbiory z ksiggozbioru podrgcznego;

— plyty DVD udostgpniane sa nauczycielom do wykorzystania
w czasie lekcji.

Czytelnik zobowiazany jest do szanowania zbiorow. Przy wypozyczeniu nalezy zwrdci¢
uwage na ewentualne uszkodzenia ksiazek 1 poinformowac o nich bibliotekarza.

Wobec czytelnikdw przetrzymujacych ksiazki stosuje si¢ wstrzymanie wypozyczen az do
momentu zwrocenia zalegtych pozycji.

Czytelnik, ktory zgubi lub zniszczy ksiazke lub inne dokumenty ze zbiorow
bibliotecznych musi odkupi¢ taka sama lub inna, wskazana przez nauczyciela-
bibliotekarza pozycj¢ o warto$ci odpowiadajacej aktualnej cenie zagubionej badz
zniszczonej ksiazki.

Wypozyczone ksigzki i inne rodzaje zbiorow bibliotecznych musza zosta¢ zwrocone do
biblioteki na 2 tygodnie przed koncem roku szkolnego.

Maturzysci rozliczaja si¢ z wypozyczonych zbiordw najpdzniej na tydzien przed
zakonczeniem zaje¢ edukacyjnych. Do zakonczenia egzaminéw maturalnych i egzaminu
zawodowego ze wszystkich zasobow biblioteki moga korzysta¢ na miejscu w czytelni.

Czytelnicy opuszczajacy szkote (pracownicy, uczniowie) zobowiazani sa do pobrania
zaswiadczenia potwierdzajacego zwrot materialow wypozyczonych z biblioteki
I przedtozenia go w sekretariacie uczniowskim lub kadrach.

Zasady korzystania ze stanowisk komputerowych znajdujacych si¢ w bibliotece szkolnej
okresla odrgbny regulamin.
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