Tabulatory

Tabulator (klawisz klawiatury):

- wstawia znak tabulacji do tekstu

- przechodzi do nastgpnej komdrki w tabeli,

- pehi "jakas" funkcje w programach komputerowych, np.: przechodzimy dzigki niemu pomiedzy
poszczegdlnymi opcjami okna dialogowego programu.

Tabulator (znak tabulacji w tekscie)-znak, ktory przesuwa tekst stojacy za nim do najblizszej belki
(granicy).

Uzycie tabulatora = granice na linijce i znak tabulacji w tekscie.

Tabulatory dzielimy na:
1. domysSlne,
2. ustawiane.

Tabulatory domySine:

- granica stoi co statg odleglo$é (1,25 cm)

- tekst stoi po prawej stronie belki (L - tab. lewy)
- dotyczy catego dokumentu.

Zmiana tabulatora domyslnego - zmiana domySInych odlegtoSci pomigdzy belkami:
Narzedzia -> Opcje -> NeoOffice Writer: Ogdlne: Tabulatory [1,25]
(Word: Format-> tabulatory-> potozenie domyS$lne [1,25] )

Konwersja tekstu na tabele:

1. Zaznaczamy tekst

2. Tabela->Konwertuj...-> Tekst na tabelg (pocja: tabulator)
il. kolumn = il. znakéw tabulacji w tekScie + 1

Konwersja tabeli na tekst:
1. Zaznaczamy catlg tabele (Tabela->Zaznacz->Tabela)
2. Tabela->Konwertuj.. -> Tabelg na tekst

Tabulatory ustawiane (ma posta¢ graficzng na linijce): .

- wlasciwos¢ akapitu, czyli ustawiamy go dla poszczegdlnych akapitow (WAZNE GDZIE
STOIMY!!!)

- uzytkownik sam wyznacza polozenie granic (belek) i okreSla rozmieszczenie tekstu wzgledem
nich,

- belka ustawiana znosi belki domyS$lne stojace przed nia,

- liczba tabulatoréw w tekscie (znakéw tabulacji) powinna by¢ taka sama jak liczba ustawionych
belek,

- na dlugosci tabulatora w tekScie (znak tabulacji) moze byé powielany znak np. kropki - znak
wiodacy (wypelniajacy).

Znak wiodacy (wypelniacz) - jest to znak, ktdry jest powielany na dtugoSci tabulatora ustawianego
(na obszarze bez tekstu).

Budowa oznaczenia tabulatora na linijce: kreska pionowa wyznacza potozenie granicy (belki),
natomiast pozioma (ogonek) pokazuje jak wzgledem belki rozmieszczany jest tekst stojacy za
znakiem tabulacji.
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Typy tabulatoréw ustawianych:
L - tabulator do lewej

_ - tabulator do prawe;]



, - tabulator Srodkowy

.- tabulator dziesigtny — na belce stoi separator liczb dziesi¢tnych, catoSci po lewej jej stronie
a czegsci dziesigtne po prawej. Tekst jest traktowany jak czgS¢ catkowita liczby.

Ciag znakéw ("wyraz")
- tekst (wszystko co nie jest liczbg);
- liczba - ciag cyfr rozdzielony maksymalnie jednym seperatorem liczb dziesigtnych (znak

przecinka (,) - Polska lub kropki (.)-USA, ktéry oddziela caloSci od cz¢sci dziesigtnej w liczbie),

przed ktérym moze sta¢ znak minus (-).
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